29 sierpnia 2023
Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego

Odpis aktu stanu cywilnego mozna uzyska¢ w dowolnie wybranym urzedzie stanu cywilnego w
Polsce, bez wzgledu na miejsce sporzadzenia i przechowywania aktu.

Odpis aktu stanu cywilnego moze uzyskac: osoba, ktorej akt dotyczy, wstepni, zstepni, rodzenstwo,
matzonek, przedstawiciel ustawowy, opiekun, sad, prokurator, organy administracji publicznej, jezeli
jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan, osoby, ktére wykaza interes prawny,
organizacje spoteczne, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes
spoteczny.

I. Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego;
e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

II. Wymagane wnioski:
e wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego

do pobrania: Wniosek o wydanie odpisu

ITII. Wymagane zalaczniki do wniosku:

e dowdd wniesienia optaty skarbowej,

e dokumenty potwierdzajace istnienie interesu prawnego w uzyskaniu odpisu aktu stanu
cywilnego (jezeli wnioskodawca jest inna osoba, niz osoba, ktorej akt dotyczy, jej matzonek,
wstepny, zstepny, rodzenstwo, przedstawiciel ustawowy, opiekun).

IV. Wymagane dokumenty do wgladu:

e Wazny dokument tozsamosci wnioskodawcy (dowod osobisty lub paszport)
V. Oplaty:
- odpis skrocony aktu stanu cywilnego - 22 zl,

- wielojezyczny odpis skrocony aktu stanu cywilnego - 22 zi,
- odpis zupeiny aktu stanu cywilnego - 33 zt

W przypadku sktadania dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa, nalezy uiscic¢ oplate
skarbowa w wysokosci 17 zt (nie dotyczy pelnomocnictw udzielanych matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu, albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony z optaty skarbowej).

Optate skarbowa uiszcza sie bezposrednio w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko - terminal
ptatniczy lub przelewem na konto: Gmina Garbatka-Letnisko, ul. Skrzynskich 1, 26-930 Garbatka-
Letnisko

Bank Spoétdzielczy Zwolen oddziat Garbatka:

68 9157 0002 0040 0400 0257 0001


https://www.garbatkaletnisko.pl/usc/wydanie-odpisu-aktu-stanu-cywilnego/
https://www.garbatkaletnisko.pl/wp-content/uploads/2023/08/wniosek-wydanie-odpisu-2023-r.-na-strone.pdf
https://bip.czestochowa.pl/artykuly/71367/konta-bankowe
https://bip.czestochowa.pl/artykuly/71367/konta-bankowe

VI. Termin zalatwienia sprawy:
¢ 7 dni roboczych, jesli akt zostat sporzadzony w USC Garbatka-Letnisko,
10 dni roboczych, jesli akt zostat sporzadzony w USC w miejscowosci innej niz Garbatka-
Letnisko.
VII. Jednostka odpowiedzialna:
e Urzad Stanu Cywilnego

VIII. Miejsce zalatwienia sprawy:

e Urzad Gminy Garbatka-Letnisko, ul. Skrzynskich 1, 26-930 Garbatka-Letnisko, pokoj 4 (parter)
tel.: 48 62 10 114 wew. 30

e-mail: beatakowalik@garbatkaletnisko.pl

IX. Godziny pracy urzedu:

o poniedziatek - 7°° - 17%
e wtorek, $roda, czwartek - 7°° - 15%°
o pigtek - 7% - 14%

X. Tryb odwolawczy:

e Odwotanie wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego Garbatka-Letnisko w terminie 14 dni od otrzymania decyzji odmowne;.

XI. Uwagi:

Whioski mozna sktada¢ takze za posrednictwem poczty tradycyjnej lub za posrednictwem platformy
ePUAP (w tym przypadku wymagane jest posiadanie podpisu kwalifikowanego lub profilu
zaufanego).


mailto:beatakowalik@garbatkaletnisko.pl

