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PROCEDURA REKOMPENSATY ZA UTRACONE ZAROBKI – REFUNDACJA 
UTRACONYCH WYNAGRODZEŃ ORAZ ZWROT KOSZTÓW PRZEJAZDU OSOBOM 
WEZWANYM DO OSOBISTEGO STAWIENIA SIĘ PRZED WŁAŚCIWY ORGAN 
W SPRAWACH DOTYCZĄCYCH OBOWIĄZKU OBRONY 

 

Organem wzywającym do stawienia się na kwalifikację wojskową jest Wójt Gminy Garbatka-
Letnisko. Sprawy związane z kwalifikacją wojskową prowadzone są przez Referat Współpracy 
Zewnętrznej Urzędu Gminy Garbatka-Letnisko , ul. Skrzyńskich 1, pokój 2(parter). Wymagane 
dokumenty oraz wnioski dotyczące refundacji utraconych wynagrodzeń, zwrot kosztów 
przejazdu osobom wezwanym do osobistego stawienia się przed właściwy organ w sprawach 
obowiązku obrony są dostępne na stronie Urzędu Gminy Garbatka-Letnisko, link 
https://garbatkaletnisko.pl 

I. Podstawa prawna: 
 Ustawa z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny; 
 Ustawa z dnia 28 lipca 2005r. o kosztach sądowych w sprawach cywilnych; 
 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków 

ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych 
samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością 
pracodawcy; 

 Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 13 września 2022r. w sprawie wysokości 
minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości stawki godzinowej w 2023 r; 

 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ; 
 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego. 

1.Wójt Gminy Garbatka-Letnisko na podstawi art.59 ust.6 ustawy z dnia 11 marca 2022r. 
o obronie Ojczyzny (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz.2305 z późn. zm.) wzywa się do stawienia się 
kwalifikacji wojskowej zapewniając planowe stawiennictwo osób do tej kwalifikacji. 

2.Zgodnie z art.6 ust.1 i 2 pracownikom oraz osobom zatrudnionym na podstawie umowy 
cywilnoprawnej, wezwanym do osobistego stawienia się przed właściwy organ w sprawach 
dotyczących obowiązku obrony, którzy nie otrzymali wynagrodzenia za czas opuszczony 
z powodu wezwania, przysługuje, na ich żądanie, zryczałtowana rekompensata za utracone 
zarobki. Koszty te organ wzywający zwraca na podstawie udokumentowanego wniosku wraz 
z zaświadczeniem z zakłady pracy osoby. Którego wzór określa załącznik nr 2. Dokumenty 
należy złożyć niezwłocznie, ale nie później niż 3 dni od daty stawienia się na kwalifikację 
wojskową(art.92 ust.1 i 2 ustawy z dnia 28 lipca 2005r. o kosztach sądowych w sprawach 
cywilnych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.1144 z późn.zm). 

3. Zgodnie z art.6 ust.1 i 3 osobom wezwanym przez właściwy organ do osobistego stawienia 
się w sprawach dotyczących obowiązku obrony Ojczyzny oraz z zasadami określonymi 
w ustawie z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sądowych w sprawach cywilnych (t. j. Dz. U. 
z 2023r. poz.1144 z późn.zm.) przysługuje na ich żądanie , zwrot kosztów przejazdu do miejsca 
stawienia się i powrotu do miejsca pobytu stałego lub pobytu czasowego trwającego ponad 3 
miesiące (zamieszkania). Koszty te organ wzywający zwraca na podstawie udokumentowanego  



 

Strona 2 z 3 
 

 

wniosku osoby wezwanej, którego wzór określa załącznik nr 3. Dokumenty należy złożyć 
niezwłocznie, ale nie później niż 3 dni od daty stawienia się na kwalifikację wojskową (art.92 
ust.1 i 2 ustawy z dnia 28 lipca 2005r. o kosztach sądowych w sprawach cywilnych (t.j. Dz. U. 
z 2023 r. poz.1144 z późn.zm). 

4. W celu uzyskania refundacji utraconych wynagrodzeń oraz zwrotu kosztów przejazdu 
osobom wezwanym do osobistego stawienia się przed właściwy organ w sprawach dotyczących 
obowiązku obrony, wniosek należy złożyć do Wójta Gminy Garbatka-Letnisko 
za pośrednictwem Referatu Współpracy Zewnętrznej Urzędu Gminy Garbatka-Letnisko, 
ul. Skrzyńskich 1, pokój 2 (parter). 

5.Zwrot kosztów przejazdu środkami transportu publicznego(autobusem, busem) przysługuje 
w wysokości faktycznie poniesionych racjonalnych wydatków udokumentowanych biletami, 
które należy załączyć do złożonego oświadczenia (art. 85 ust.4 ustawy z dnia 28 lipca 2005r. 
o kosztach sądowych w sprawach cywilnych ( t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.1144 z późn.zm). 

6. Zwrot kosztów za przejazd własnym pojazdem przysługuje w przypadku przedstawienia 
kopii dowodu rejestracyjnego pojazdu, którym osoba wezwana odbywa podróż i jest jego 
właścicielem lub współwłaścicielem. W przypadku gdy wnioskodawca posługuje się pojazdem 
użyczonym, zobowiązany jest do dostarczenia do Urzędu Gminy Garbatka-Letnisko 
oświadczenia o użyczeniu pojazdu. Wniosek o zwrot kosztów przejazdu wraz z załącznikami 
należy złożyć niezwłocznie, ale nie później niż 3 dni od daty stawienia się na kwalifikację 
wojskową. 

7. Na podstawie Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie 
warunków ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów 
służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością 
pracodawcy (Dz. U. z 2023r. poz.5 ). Stawkę za 1 km przebiegu, niezbędną do ustalenia kwoty 
zwrotu kosztów przejazdu dla osób wezwanych przez Wójta Gminy Garbatka-Letnisko ustala 
się w następującej wysokości: 

 dla samochodu osobowego o pojemności silnika mniejszej lub równej 900cm3 – 0,89zł 
 dla samochodu osobowego o pojemności silnika powyżej 900cm3 – 1,15zł; 
 dla motocykla- 0,69zł; 
 dla motoroweru – 0,42zł 

8. Ilość przejechanych kilometrów niezbędna do ustalenia kwoty zwrotu kosztów przejazdu 
określona jest na podstawie oświadczenia osoby wezwanej, a w przypadku rozbieżności 
weryfikowana na podstawie optymalnej (najkrótszej) odległości trasy wskazanej pomiędzy 
miejscem zamieszkania i miejscem stawiennictwa. 

9. Jeżeli wezwanie do stawienia się nastąpiło wskutek niespełnienia lub nienależytego 
spełnienia, z winy osoby wezwanej, obowiązków określonych w ustawie, zryczałtowana 
rekompensata za utracone zarobki lub zwrot kosztów przejazdu do miejsca stawienia się 
i powrotu do miejsca pobytu stałego albo pobytu czasowego trwającego ponad trzy miesiące,  
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nie przysługuje (art. 6  ust.4 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. 
z 2022r. poz.2305, z późn.zm.). 

10. Organ rozpoznaje sprawę niezwłocznie, nie później niż w terminie 30 dni od daty złożenia 
wszystkich wymaganych dokumentów, tj. wniosku o wypłatę zryczałtowanej rekompensaty 
utraconych zarobków wraz z zaświadczeniem od pracodawcy lub wniosek w sprawie zwrotu 
kosztów przejazdu osobom wezwanym do osobistego stawienia się przed właściwy organ 
w sprawach dotyczących obowiązku obrony. 

II. Załączniki do procedury: 

1.Wniosek osoby wezwanej do kwalifikacji wojskowej o wypłatę rekompensaty utraconych 
zarobków – załącznik nr 1 wraz ze wzorem zaświadczenia od pracodawcy – załącznik nr 2 
2.Wniosek osoby wezwanej do kwalifikacji wojskowej w sprawie zwrotu kosztów przejazdu – 
załącznik nr 3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


