ZARZADZENIE NR 93/2024
WOJTA GMINY GARBATKA-LETNISKO
zdnia 12.08.2024 r,

w sprawie ustalenia ,,Regulaminu wewngtrznego oficjalnego profilu Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko
na portalu spotecznosciowym Facebook”.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
22024 r. poz. 609 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu okreélania zasad i warunkéw korzystania z profilu Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko na
portalu  spofecznosciowym  Facebook udostepnionego  pod  adresem internetowym
https://www.facebook.com/urzadgminygarbatkaletnisko ustala sie ,Regulamin wewnetrzny
oficjalnego profilu Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko na portalu spotecznosciowym Facebook”
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w 7ycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 93/2024
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
zdnia 12.08.2024 1.,

Regulamin wewnetrzny oficjalnego profilu Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko
na portalu spotecznoéciowym Facebook

l. Postanowienia ogdlne:

1

Witascicielem profilu ,,Urzad Gminy Garbatka-Letnisko” na portalu spotecznosdciowym Facehook
(https://www.facebook.com/urzadgminygarbatkaletnisko), jest Gmina Garbatka-Letnisko,
ul. Skrzynskich 1, 26-930 Garbatka-Letnisko, e-mail: urzad @garbatkaletnisko.pl, tel.: 48 621 01
94, zwany dalej ,Wtascicielem”.
Prowadzenie profilu Wtasciciel powierza pracownikom Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko,
w szczegolnosci pracownikowi odpowiedzialnemu za promocje Gminy Garbatka-Letnisko,
e-mail: promocja@garbatkaletnisko.pl tel. 48 621 01 94, wew. 20, zwany dalej »~Prowadzgcym”.
Regulamin okresla ogdlne zasady korzystania z profilu ,,Urzad Gminy Garbatka-Letnisko” a takse
prawa i obowigzki Uzytkownikéw.
Kazdy Uzytkownik korzystajacy z profilu »Urzad Gminy Garbatka-Letnisko” zobowigzany jest
do wczesniejszego zapoznania sie z Regulaminem i przestrzegania jego postanowien.
Zasady korzystania z profilu ,Urzad Gminy Garbatka-Letnisko”:
a. Nie uzywaj stéw powszechnie uznanych za wulgarne,
b. Okazuj szacunek pozostatym Uzytkownikom i innym osobom. Zakazuje sie wobec
innych uzytkownikéw i oséb:
i. Obrazania,
ii. O$mieszania,
fii. Atakéw personalnych,
iv. Grézb,

v. Mowy nienawisci.

¢. Nie podszywaj sie pod inne osoby,
Nie publikuj komercyjnych ogtoszen, reklam, konkurséw, itp., bez uzyskania zgody
od Wiasciciela,

e. Nie zamieszczaj tej samej informacji/tresci/opinii w kilku miejscach/pod réznymi
postami,

f.  Szanuj prawo do wiasnosci w siedi, przy publikacji zdjecia lub wypowiedzi — podaj jego
autora i Zrodto,

g. Publikuj wylgcznie informacje opierajace sig na faktach — unikaj plotek, kfamstw
i pomowien,

h. Nie zamieszczaj tresci naruszajgcych normy dobrego wychowania, w tym
w szczegOlnosci tresci erotycznych, pornograficznych, brutalnych, wulgarnych, itp.;

i.  Nie zamieszczaj tresci o charakterze rasistowskim, homofobicznym, seksistowskim,
naktaniajgcych do przemocy, itp.;

j. Nie zamieszczaj treéci obrazajacych uczucia religijne, wierzenia i przekonania innych
0s0b;

k. Zabrania sie prowadzenia agitacji i/lub kampanii wyborczej oraz prowadzenia
dziatalnosci politycznej w jakiejkolwiek formie.

Na profilu ,Urzad Gminy Garbatka-Letnisko” dopuszcza sie zamieszczanie wszelkich uwag na
temat dziatalnosci Gminy, takze krytycznych, pod warunkiem stosowania sie do zasad
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korzystania z profilu, zawartych w punkcie 5. Komentarze i inne tresci 0sob, ktére ztamig
powyzsze zasady mogg zostac usuniete bez weczesniejszego powiadomienia o tym ich autora.
W przypadku dalszego tamania zasad Prowadzacy moze zablokowaé Uzytkownika,
uniemozliwiajgc mu umieszczania treéci na profilu.

Na profilu mile widziane sg tresci kulturalne, zgodne z zasadami ortografii i gramatyki.

Uzytkownicy majag prawo do wyrazania swoje] opinii poprzez komentarze oraz
wiadomosci. Kazda opinia Uzytkownikéw (zgodna z postanowieniami niniejszego regulaminu)
jest traktowana jako prywatne, subiektywne zdanie, ktére nalezy szanowac. Na profilu moga
by¢ prowadzone dyskusje miedzy Uzytkownikami, pod warunkiem stosowania sie do zasad
korzystania z profilu, zawartych w punkcie 5.

Na profilu ,Urzad Gminy Garbatka-Letnisko” nie ma zgody na famanie prawa — wszelkie
aktywnosci niezgodne z obowigzujacymi przepisami, naruszajgce prawa osob trzecich, w tym
prawa autorskie i zwigzane z wiasnoscig intelektualna, grozby i inne beda usuwane, a w razie
koniecznosci takze zgtaszane odpowiednim organom.

Profil ,Urzad Gminy Garbatka-Letnisko” jest otwarty dla wszystkich, dlatego zamieszczane
wpisy s3 dostepne dla wszystkich uzytkownikow. Prosimy o rozwage przy publikowaniu treci.
Zakazuje sie zamieszczania danych osobowych oséb trzecich (imiona, nazwiska, numery
telefondw, adresy, adresy e-mail lub innych danych pozwalajacych na zidentyfikowanie osoby
w spos6b bezposredni lub posredni).

Wiasciciel ani Prowadzacy nigdy nie prosza Uzytkownikoéw o podanie nastepujacych danych
poprzez serwis Facebook:

da. numer PESEL,

b. numeriseria dowodu osobistego,

c. numer kont bankowych,

d. hastoidane do profilu w serwisie Facebook lub innych platformach, w tym bankowych.
Wszelkie prosby o tego typu informacje sg wytudzeniem i mogg by¢ spowodowane dziataniem
wirusa, hakeréw lub innych niezgodnych z prawem dziatan, W zwigzku z tym Uzytkownik bierze
odpowiedzialno$¢ za zamieszczane dane osobowe zaréwno wiasne, jak i 0sdb trzecich. W razie
kierowania présh o powyzsze dane ze strony profilu »Urzad Gminy Garbatka-Letnisko” uprasza
sig 0 poinformowanie o tym Wiasciciela telefonicznie lub osobiécie.

Odpowiedzi na wiadomosci oraz komentarze beda zamieszczane w miare mozliwoéci
Prowadzgcego, najczesciej w trakcie godzin pracy Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko, tj.
Poniedziatek  7:30-17:00

Wtorek 7:30-15:30
Sroda 7:30-15:30
Czwartek 7:30-15:30
Piatek 7:30-14:00

Prowadzgcy zastrzega sobie prawo do nieodpowiadania na wszystkie komentarze i/lub
wiadomosci.

Profil ,Urzgd Gminy Garbatka-Letnisko” nie stanowi oficjalnej drogi komunikacji z Urzedem
Gminy.

Za skutki dziatan Uzytkownika, polegajacych na umieszczaniu okreslonych komentarzy, opinii
lub innych tresci na profilu ,Urzad Gminy Garbatka-Letnisko” odpowiedzialnoéé ponosi
wylgcznie Uzytkownik.

Zgodnie z zasadami dostepu do informacji publicznej Wtasciciel na pisemng prosbe udostepni
informacje, majgce charakter publiczny, zwigzane z prowadzeniem profilu ,Urzad Gminy
Garbatka-Letnisko” na portalu Facebook z wytgczeniem danych podlegajgcych ochronie
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prawnej (ochrona danych osobowych, prawo do prywatnosci, tajemnica paristwowa, stuzbowa,
skarbowa, statystyczna, RODO).

Wiasciciel podkreéla, e urzgdowym oficjalnym publikatorem informacji Urzedu Gminy
Garbatka-Letnisko oraz jej organéw jest Biuletyn Informacji Publicznej, prowadzony pod
adresem: www.bip.garbatkaletnisko.pl zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzeénia 2001 1. o dostepie
do informacji publicznej.

Wtasciciel nie ponosi odpowiedzialnosci za brak mozliwoéci lub utrudnienia w korzystaniu
z profilu, wynikajgce z przyczyn lezacych  po  stronie Uzytkownika lub serwisu
spotecznosciowego facebook.com.

Wrtasciciel nie ponosi odpowiedzialnoéci za dziatania facebook.com wobec Uzytkownika oraz
0s6b trzecich w zwigzku z korzystaniem z profilu »Urzad Gminy Garbatka-Letnisko”.

Wszelkie konkursy, wydarzenia i inne formy promocji wymagajace zamieszczenia regulaminu
bedg posiadaty odrebny regulamin zamieszczony na profilu ,Urzad Gminy Garbatka-Letnisko”
oraz stronie www.garbatkaletnisko.pl

Il. Naruszenie postanowien Regulaminu:

1.

Prowadzacy profil ,Urzad Gminy Garbatka-Letnisko” zastrzega sobie prawo do usuniecia
lub ukrycia wpiséw famigcych zasady niniejszego regulaminu.

TreSci powtarzajgce sie pod watkami, nie wnoszgce Zzadnych wartoéci do prowadzonej
na profilu dyskusji, bedg pozostawiane bez odpowiedzi lub usuwane po uprzednim upomnieniu
poprzez wiadomos$¢ prywatng do Uzytkownika.

Prowadzgcy profil ,Urzagd Gminy Garbatka-Letnisko” zastrzega sobie prawo do zablokowania
uzytkownika jesli:

a. Uzytkownik korzysta z profilu naruszajac obowigzujgce zasady oraz postanowienia
niniejszego Regulaminu, w szczegdlnoéci zawarte w punkcie 5 postanowien ogélnych
regulaminu;

b. Nazwa Uzytkownika lub treéci zamieszczane na profilu ,Urzagd Gminy Garbatka-
Letnisko” s niezgodne z prawem, dobrymi obyczajami, jest wyrazeniem powszechnie
uznanym za obrazliwe.

. Nazwa profilu sugeruje, ze jest to profil wykorzystywany przez Urzad Gminy Garbatka-
Letnisko lub jednostki organizacyjne Gminy Garbatka-Letnisko, wprowadzajac w btad
pozostatych Uzytkownikdw.

lll. Zasady dotyczace ochrony danych osobowych:

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L. 22016 1, Nr 19, 5.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuije, ze:

1) Administratorem PaAstwa danych jest Gmina Garbatka Letnisko (ul. Skrzyriskich 1, 26-930 Garbatka
Letnisko, tel. 48 62 10 194)

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mogg sie Paristwo kontaktowa¢
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za poérednictwem adresu
email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3) Informacje ogélne:

1. Dziatanie profilu Urzedu Gminy Garbatka- Letnisko na portalu internetowym
www.facebook.pl (dalej zwanym »Facebook”) powinno byé zgodne z wymogami,
ktdre sg zawarte w regulaminie Facebook.



2. Informacje zawarte na Paristwa profilu oraz aktywnodci wynikajgce z jego uzytkowania
s bezposrednio administrowane przez Facebook.

3. Przetwarzamy Paristwa dane gtéwnie na potrzebny odpowiedzi na Parstwa pytania,
komentowanie wpiséw oraz komunikacji z uzytkownikami w ramach prowadzonej przez
nas dziatalnosci oraz tresci przez nas udostepnionych.

4. Dane osobowe zbierane poprzez komunikacje z uzytkownikami przetwarzamy tylko
na potrzeby udzielenia odpowiedzi, jeli istnieje taka koniecznosé.

5. Panstwa aktywno$¢ zwigzana z korzystaniem z naszego profilu nie jest archiwizowana przez
nas poza serwisem Facebook.

6. Nie mamy kontroli nad tym, jakie dane gromadzi dostawca wtyczek lub stron serwiséw
spotecznosciowych i jak je przetwarza. Aby uzyskac informacje na temat celu i zakresu
gromadzenia danych, w tym takze plikéw cookies tam stosowanych, ich dalszego
przetwarzania i wykorzystywania przez zewnetrznych dostawcéw oraz przystugujgcych
Pafistwu praw oraz opcji ustawieri ochrony prywatnosci tych dostawcoéw, mogg Parstwo
zapozna¢ sie z informacja o ochronie danych odpowiedniego dostawcy:
Facebook Inc.,, 1601 S. California Ave, Palo Alto, CA 94304, USA
https://pl-pl.facebook.com/privacy/explanation.

4) Cel i podstawa prawna:
Dane osobowe przetwarzane sg w celu prowadzenia profilu pod nazwa Urzad Gminy Garbatka-Letnisko
na portalu spotecznosciowym Facebook, na warunkach oraz na zasadach okreslonych przez Facebook
i informowania za jego pomocg o aktywnosci Administratora, dziatalnosci informacyjnej
i promocyjnej Administratora, réznych wydarzen, budowaniu i utrzymaniu spotecznosci zwigzanej
z Administratorem oraz w celu komunikacji za posrednictwem dostepnych funkcjonalnoéci serwisu
Facebook (komentarze, chat, wiadomosci). Paristwa dane osobowe przetwarzane magg by¢ réwniez na
podstawie udzielonej zgody wyrazonej w drodze jednoznacznej, potwierdzajacej czynnoéci poprzez
czynnosci, o ktérych mowa w pkt 5 ppkt 1 ponizej (udzielenie komentarza, reakcji na zamieszczane
w portalu posty lub innej interakcji z portalem Facebook), w zakresie, celu i przez czas okreslony
w regulaminie Facebook lub co do zasady do wycofania zgody i usuniecia zgromadzonych danych
w obszarze pozostajgcym w mozliwoéciach Administratora (podstawa z art. 6 ust. 1 lit a RODO).
5) Zakres przetwarzanych danych:
1. Administrator przetwarza dane osohowe 0s0b, ktore:

a) dokonaty subskrypcji profilu poprzez klikniecie ikony ,Lubie to” lub ,,Obserwuj”,

b) opublikowaty swoj komentarz pod ktérymkolwiek z postéw ramieszczonych

na profilu,

c} wystaty wiadomosé.

2. Administrator bedzie przetwarzat nastepujgce dane:

a) podstawowe dane identyfikacyjne (zazwyczaj zawierajgce imie i nazwisko) w zakresie
opublikowanym przez Paristwa na Parstwa wtasnym profilu na portalu
spotecznosciowym Facebook,
b) dane opublikowane przez Paristwa na profilu Facebook;
- zdjecie profilowe (dzieki niemu w niektérych przypadkach mozemy pozna¢
Panstwa wizerunek);
- inne zdjgcia (ktére rowniez moga przedstawiaé wizerunek) wynikajgce z relacji
fanpage - uzytkownik. Umieszczanie zdje¢ pod naszymi postami jest z Pafstwa
strony dobrowaolne;
- tre$¢ Paristwa komentarzy oraz treéé rozmowy prowadzonej przez aplikacje
Messenger, w tym anonimowe dane statystyczne dotyczace o0séb
odwiedzajgcych fanpage'a dostepne za pomocy funkcji ,Facebook Insights”



udostepnionej przez Facebooka stosownie do niepodlegajgcych zmianie
warunkéw korzystania z serwisu Facebook, gromadzone dzieki plikom
szpiegujgcym  (zwanym , plikami cookies”), z ktorych kazdy zawiera
niepowtarzalny kod uzytkownika, ktéry mozna powigzac z danymi pofaczenia
uzytkownikéw zarejestrowanych na Facebooku, a ktéry zostaje pobrany
i przetworzony w chwili otwarcia fanpage'a.
6) Okres przetwarzania danych:
Panstwa dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych celéw:
- informacje na temat uzytkownikéw, ktére posiadamy w wiadomosciach prywatnych beda
przechowywane na czas odpowiedzi na Paristwa pytania, nie dfuzej niz 1 miesiac;
- w przypadku informaciji, ktére posiadamy w ramach udostepnionych przez Panstwa
komentarzy, bedg one dostepne na naszym serwisie do czasu usuniecia ich przez autora lub
Prowadzgcego;
- Panstwa dane osobowe gromadzone przez Facebook tj. historia wpiséw, historia aktywnosci
w aplikacji Messenger, historia aktywnosci poprzez aplikacje Instagram podlega retencji na
zasadach okreslonych regulaminem Facebooka;
- dane statystyczne dotyczgce oséb odwiedzajgcych fanpage'a dostepne za pomocy funkcji
»Facebook Insights” beda przetwarzane przez czas dostepnoéci tych danych w serwisie
Facebook wynoszacy 2 lata;
- dane przetwarzane na podstawie zgody bedg przetwarzane do czasu cofnigcia zgody.
7) Odbiorcy danych:
1. W zakresie profilu Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko, w zwiazku ze specyfika portalu
Facebook, informacje o osobach obserwujgcych fanpage'a, o polubieniach, a takie treéci
komentarzy, posty i inne informacje dostarczane przez uzytkownikow sg jawne.
2. Panstwa dane mozemy udostepniaé nastgpujgcym kategoriom podmiotow:
- podmiotom, z ktdrych korzystamy przy przetwarzaniu danych, z ktérymi zawarli$my
umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych;
- podmiotom, ktérym jeste$my zobowigzani przekaza¢ Paristwa dane na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa;
- wiascicielowi portalu spofecznosciowego Facebook na niepodlegajacych zmianie
zasadach dotyczacych danych okreslonych przez Facebook dostepnych pod adresem
https://www.facebook.com/about/privacy.
8) Jednoczesnie informujemy, ze nie przekazujemy Paristwa danych poza teren Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, z zastrzezeniem ponadnarodowego charakteru przeptywu danych w ramach serwisu
Facebook. Natomiast serwis Facebook moze przekazywac Paristwa dane poza teren Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.
9) Paristwa dane beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie beda podlega¢ profilowaniu.
10) W zwigzku z przetwarzaniem Paristwa danych osobowych, przystuguja Paristwu nastepujgce prawa:
a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) prawo do usuniecia danych;
d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;
f) prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem
g) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uznajg Paristwo, 7e przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO)
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11) Podanie przez Paristwa danych osobowych nie jest obowigzkowe — ma charakter dobrowolny.
Nieprzekazanie danych skutkowaé moze brakiem mozliwosci przegladania profilu oraz realizacji innych
czynnosci, w tym o ktdrych mowa w pkt 5 ppkt 1 klauzuli.

IV. Postanowienia koricowe Regulaminu:
1. Regulamin jest dostepny na profilu »Urzad  Gminy  Garbatka-Letnisko”
[www.facebook.com/urzadgminvgarbatkaletnisko) oraz stronie www.garbatkaletnisko.pl
2. Regulamin obowigzuje od momentu udostepnienia g0 poprzez strone.
3. Wiasciciel ma prawo do zakoriczenia dziatania profilu na Facebook.com w dowolnym
momencie.
4. W przypadku niewaznosci ktdregos z postanowien Regulaminu, wazno$¢ pozostatych
nie podlega wygasnieciu.
5. We wszystkich sprawach, ktére nie zostaty uregulowane w niniejszym Regulaminie,
obowigzujg postanowienia zawarte w regulaminie i Polityce prywatnosci serwisu
Facebook.com: www.facebook.com/legal/terms




